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िश क िश णातील नवोप म: उपयो जत लेखन कौश ये वकास 
 
 
 

सहा. ा या. करण ननवरे 
अिभनव िश णशा  महा व ालय, आंबेगाव बु. , पुणे. 

 
 

सारांश 

िश क हा ानसंप न, सजनशील व ित-कलावंत असावा असे 

हटले जाते. यासाठ  िश क िश णांतगत व वध नवोप मांचे आयोजन 

केले जाते. तूत नवोप म वषयक लेखातून िश क िश ण याना 
िश णांतगत व भावी अ यापक य जीवनात व वध शालेय व सहशालेय 

काय मां या अनुषगांने पार पाडा या लागणा-या भूिमकांची मा हती दे यात 

आली आहे. भावी िश कांना शालेय शासन व मु या यापक, ाचाय 

यां याकडून वेळोवेळ , संगानु प  द या जाणा-या अ यापनेतर जबाबदा-या भावीपण ेपार पाड यासाठ  आव यक 

असणा-या  उपयो जत लेखन कारांची सखोल मा हती दली आहे. काय म संयोजन , सुं संचालन सं हता-लेखन, 

काय मप का-लेखन , कायालयीन व यावसाियक प लेखन, अिभ ायलेखन ,मुलाखत सं हता लेखन , इितवृ  लेखन, 

बातमी लेखन यासार या संक पनांची मा हती व यांचे अचूक लेखन कौष ये आ मसात कर यासाठ  ल ात 

यावया या बाबी यांची स व तर चचा केली आहे. याच वषयावर लेखक संशोधन देखील कर त आहे.  तूत 

नवोप मातून  भावी िश काला अ यापक य जीवनासाठ  आव यक  उपयो जत लेखन कौश ये वकिसत हो यास 

मदत व मागदशन िमळेल व नवोप माचा व संशोधनाचा हेतू सफल होईल. 
 
मु य संक पना : िश क िश ण , नवोप म, उपयो जत लेखन कौश ये , वकास.  
 
 आप या भारत देशाकडे आज युवा श ची कमतरता नाह . ती अफाट हणजे देशा या एकूण लोकसं येपैक  

एकूण 40 ट के आहे. इत या मोठया माणात युवा श  आप या देशात असताना देखील बेरोजगार  मा  कमी नाह . 

यामागील कारण पाहता शालेय व उ च िश णातून िनमाण होणारा व ाथ  दैनं दन जीवनासाठ  आव यक कौश ये 

वकिसत न झा यानेच ह  प र थती िनमाण झाली आहे. मा  दुसर कडे कुशल मनु यबळाची कमतरता जाणवत 

अस याचे दसून येते आहे. सकाळ फाउंडेशन ारे आयो जत ए युकॉन प रषदेत मनु यबळ वकास मं ालयाचे उ च 

िश ण सिचव अशोक ठाकूर यांनी िश णा या गुणव ाढ बरोबर चांगले िश क घड वणे, कौश य िश णावर भर देणे 

यासाठ  क  सरकार य शील आहे. देशा या िश ण यव थेचा वकास हावा हणून क  सरकार व वध उप म 

राब वत आहे. िश ण िनधी 9 ट यांनी वाढ वला आहे.  
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तसेच देशातील 90 ट के उ च िश ण घेणारे व ाथ  हे रा यातील व ापीठे -महा व ालयात िशकत आहेत. 

यां या गुणव ा वाढ साठ  ‘‘रा ीय उ च तर िश ा अिभयान’’ सु  केले आहे. भारतीय व ापीठे अ ययन-अ यापन 

न हे तर संशोधनासाठ  ओळखली जावीत. व यातून कौश यांचे िश ण िमळावे. हणून ‘‘नॅशनल होकेशनल 

वािलट  े मवक’’ धोरण लागू केले आहे जे हा परदेशी व ापीठे भारतात येतील ते हा यातून स म पधा िनमाण 

हो यासाठ  सव व ापीठे -महा व ालये एकमेकांना जोडली जावीत यासाठ   ‘‘नॅशनल नॉलेज नेटवक’’ सु  केले आहे.  

मा  वर ल सव बाबतीत रा य सरकार रस घे यास व िश णातील सुधारणा कर यास तयार नाह . यामुळे रा ये 

पयायाने देश जगा या तुलनेत मागे पडत आहे. - दैिनक सकाळ , सोमवार 30 स टेबर 2013, पान मांक 014.  

िश क िश ण महा व ालयांतून चांगले िश क घड वणे ह  देखील काळाची गरज आहे. असे यांनी हटले 

आहे. याला अनुस नच िश क िश णातून भावी िश कांम ये उ च तीची कौश ये, मता, सजनिशलता वकिसत 

केली पा हजे तरच ते वः जीवन व व ाथ  य म व वकसनात यश वी होतील. यासाठ  िश क िश ण 

महा व ालयातून ख-या अथाने नवनवीन संक पनांबाबत उ ोधन वग , कायशाळा, कृतीसंशोधन, नवोप म आयो जत 

करणे गरजेचे आहे.  
 

● नवोप म :   ‘‘नवोप म हणजे य ला तीत होणार  नवी क पना होय असे हटले जाते.’’  

  ‘‘अपे त शै णक उ द  ेसा य कर यासाठ  नवीन क पना योजून न या मागाचा अवलंब क न उ कृ ते या 
दशेने येणारा उप म हणज ेनवोप म होय.’’ 

 
● नवोप म िन तीचे िनकष :  नवोप माची िन ती करताना ती खालील िनकषां या आधारे केली जावी. 
1. ना व य   -  अ. कालसापे ता   ब. थलसापे ता  क. य सापे ता 
2. यश    3. उपयु ता   
 
● नवोप मशील िश काची गुणवैिश े : नवोप मशील िश काची ओळख खालील गुणांव न येते.  

1. क पकता   2 िचकाट    3. सकारा मक कोन   4. सहनशीलता     
5. िन ा   6. िच क सकता   7. ा    8. वयं ेरणा     

9. नविनिमतीची ओढ    10. वेळेचे िनयोजन  
 
● नवोप माचे व प व कायवाह  : पाय-या   
1. सम या  2. सम येचे ढोबळ व प   3. सम या िन ती व व प मांडणी 
4. उ  े  5. कायवाह चे िनयोजन    6. कायवाह    

7. चाचणी   8. वग करण, व ेषण व अथिनवचन  9. िन कश व सारांश    

10. अहवाल लेखन.  
 
● तूत नवोप माची गरज व मह व  :   

औपचा रक िश णात भाषा वषय हटले क , यात मराठ  , हंद  व इं जी वषय आप या डोळयासमोर येतात. 

यातह  मराठ  वषय हटले क  ग , प  आ ण याकरण यां या पुरताच आपण वचार करतो. मा   लेखन हणजेच 

उपयो जत मराठ  लेखन वभागा या बाबतीत आपण कधीच वचार कर त नाह . या उपयो जत मराठ या अंगांचा 
अ यास सखोलपणे के याने जीवनोपयोगी लेखन, कौश यांचा वकास होणार असतो,  
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याबाबत मा  आजपयत आपण अनिभ  राहणेच पसंत केले हे खरे आहे. हणूनच अ यास म बदलताना 
आज या काळात इय ा अकरावी या युवकभारती मराठ  तसेच पुणे व ापीठा या बी.ए. भाग एक या मराठ   वषयात 

उपयो जत  भाषा कौश ये वकासनासाठ  व वध संक पनांचा समावेश केलेला आपणास दसून येतो. ह  भाषा कौश ये 

िश क िश णाथ  हणजेच भावी िश कांम ये चांग या प दतीने जली तरच  ह  उपयो जत लेखन कौश ये  

आप या भावी अ यापक य जीवनात शालेय व ा याम ये वकिसत क  शकतील. हणूनच लेखकाने तूत वषय 

नवोप मासाठ  िनवडला आहे- 
 

● उपयो जत मराठ      

उपयो जत मराठ  हणजे यवहारल ी मराठ  होय. मराठ  भाषेचा विश  यवहारासाठ  केलेला वापर हणजे 
यवहा रक /उपयो जत मराठ  होय. अशा कार या भा षक वापरासाठ  विश  भाषा आ ण यवहा रक व भा षक 

संकेतांचे देखील ान हवे असते. व याचे व प काळ व सांगानु प बदलत े हे ल ात घेणे गरजेचे आहे.  उदा : 

वृ लेखन, सू संचालन सं हतालेखन, जा हरात लेखन, काय मप का लेखन, अिभ ायलेखन, यवहा रक प लेखन 

इ याद  होय.  
 

● उपयो जत / यवहार क मराठ  लेखन कार : 
1. जा हरात लेखन :  

जगात एकूण 64 कला आहेत असे मानले जाते. मा  ‘जा हरात’ ह  पास ावी कला आहे. असे सा ह यस ाट ी. 
न. िच. केळकर यांनी हटले आहे. माणसाला जा हरातीची इतक  हाव असते क , तो जगात ये यापूव च आप या 
आगमनाचा डांगोरा पटत असतो. यात अितशयो  असेलह  पण हे स य नाकारता येणार नाह .  

 जा हरातीमुळे मातीलाह  सो याचे मोल ा  होते. घरातून बाहेर या जगात पाउल टाक यावर र ते , घरे 

इमारती व वाहने यांचवर सहज नजर टाकली तर  जा हरातीने गजबजले या वा तव जगाची अनुभूती आपणस येते. 

आज येक े ात जा हरातीने आपले वच व िस द केले अहे. जा हरातीची कला मोठ  मनोरंजक असते. जा हरातीची 
व पे जर  वेगवेगळ  असली तर  सव थम कोणतीह  मा हती िल खत व पातच मांडावी लागते. व नंतर ती िस द 

होते. कला हटले क  यासाठ  आव क कौश ये , गुणवैिश े य कडे असणे गरजेचेच असते. याला काह  ामणात 

मयादा व प थे ह  अनुषंगाने येतातच.  

िश कांना अ यापक य जीवनात तसेच िश णा याना णांतगत अनेक अ यापनेतर जबाबदा-या पार 

पाडा या लागतात. शालेय प रसरात व वध शै णक काय मांचे आयोजन केले जाते. तसेच शालेय वेशासंबंधी देखील 

अनेक वेळा जा हरात ावी लागते. अशा वेळ  मु या यापक व शालेय शासन िश कांवर शालेय वेशासंबंधी जा हरात 

तयार कर याची जबाबदार  सोप वते. अशा वेळ  िश कांना जा हरात लेखन कौश य अवगत असणे गरजेचे असते.   

िश क िश ण पूण के यानंतर अनेक िश णाथ  नोकर या मागे न लागता वतःचे िशकवणी वग सु  

करतात. अशा वेळ  जर जा हरात हणज ेकाय? तीचे लेखन करताना कोणकोण या िनयमांचा वापर करावा लागतो. ती 
िल हताना कोण या तां क बाबी ल ात या या लागतात. या बाबींचा सखोल अ यास व याबाबतची मा हती व सराव 

िश ण कालावधीतच झाला असेल तर तो हया जबाबदा-या सहजपण ेपार पाडू शकणार आहे. व इतरांपे ा अ यापक य 

जीवन व दैनं दन जीवनातदेखील भावी य म व हणून नाव पास येइल. कारण समूह संपक साधने ह  आज 

लोकशाह चा चौथा तंभ हणून सवमा य झालेली आपणस दसून येतात. तसेच िश णाथ   वतःम ये जा हरात 

लेखन हे कौश य चांग या प दतीने वकिसत क न यावसाियक कोनातून देखील पाहू शकेल. यासाठ  सेवापूव 



िश क िश णातील नवोप म: उपयो जत लेखन कौश ये वकास                                                                      VolUme - 6| ISSUe - 10 | aprIl - 2017 

_____________________________________________________________________           

________________________________________________________________________________________ 
 

Available online at www.lbp.world 
4 

 

िश णातच जा हरात लेखन कौ स य वकसनासाठ  जाणीवजागृती व कौश य वकसनावर भर दला जावा. 
जेणक न या या जीवनासाठ  आव यक अशी कौश ये या याम ये वकिसत होतील.  

 
● जा हरातलेखन करताना ल ात यावया या बाबी.  
1. जा हरातीची भाषा साधी , सोपी, आकषक व प  असावी. 
2. ाहक, य  मनाला /बु द ला फार ता न देणार  असावी. 
3. जा हरात ह  ाहक / वाचका या मनात व वासाहता िनमाण करणार  असावी. 
4. जा हरातीत खोटेपणा व श दांचा गैरवापर अस ूनये. 

5. ितला मानसशा ीय लोकभावनांची जोड असावी. 
6. ती वेचक , अथपूण , स न व प रणामकारक असावी. 
7. जा हराती या भाषेतून लयब दता व ाहकांशी अ य पणे मनाने व डोळयांनी सुसंवाद साधला जावा.  
8. संगी वनोदाची झालर ह  असावी. मानवी भावनांची संवेदनशीलता जपणार  व जाणणार  असावी.  
9. जा हरातीत वापरलेली िच े बोलक  असावीत.  

10. क पकता ह  जा हरातीचा आ मा असतो.  
जा हरातीचे अनेक कार आहेत. उदा : ा य, य व क- ा य. या कारांम ये वृ प  े , िनयतकािलक, 

आकाशवाणी, दूरिच वाणी, घरां या िभंती, बस थानके, रे वे टेषन, लाईडस,् छापील प के, फो डस, फलेकस बोडस,् 

पु तका, टकस, मोबाईल इ याद  मा यमे आहेत. 

जा हरातीचा मथळा खूप मह वाचा भाग असतो. तोच खूप सांगून , बोलून जातो. याम ये व विध व पाचे 

मथळे असतात. उदाः िनवेदना मक , ा मक, आदेशा मक, ासंिगक, िशफारसपर, क पना सहचार , मा हतीपर, 

प रचया मक, ज ासापर,भावना मक, आवाहनपर, आदान- दानपर, वनोद , घोषणावजा इ याद .  
 

2.   वृ  / बातमी लेखन :   

सेवापूव िश ण कालावधीत व शालेय जीवनात व वध शालेय , सहशालेय काय मांचे आयोजन केले जाते. 

समाजालादेखील शालेय प रसरात आयो जत के या जाणा-या व यश वी र या पार पडले या काय मांची मा हती 
हावी. तसेच आपली शाळा सात याने व ाथ  य म व वकासासाठ  नवनवीन उप म राब वत असते हे समाजाला 
मा हती हावे यासाठ   वतमानप ांतून बात या दया या लागतात. अशा वेळ  ह  जबाबदार  शालेय शासनाकडून 

िश काकडे सोप वली जाते. व या काय मा या आयोजनामागील कारण, हेतू या बातमी या मथळयात प  करावा. 
लागतो. यासाठ  उप थत मुख पाहुणे, अ य  , यांचे मागदशनपर वचार, या सव बाबींचा उ लेख बातमी या 
मथळयांतगत येणे आव यक असते. वृ लेखनाचे कौश य हे सरावाने ा  होणार  गो  आहे. यासाठ  जर सेवापूव 

िश णातच भावी िश कांना यो य असे िश ण दले गेले तर भावी अ यापक य जीवनातील या आ हानांना ते 

समथपणे सामोरे जाउ शकतील हे न क .  
 

वृ लेखन करताना ल ात यावया या तां क बाबी :  
1. बातमी अचूक व प रपूण असावी  

2. बातमीतील आशय व ासाह असावा. 
3. बातमीत सवात मह वाची घटना थम सांगावी व नंतर याचा तपशील ावा.  
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4. सवात मह वाची घटना आधी, यानंतर कमी मह वाची व यानंतर सवात कमी मह वाची मा हती ावी. याला 
बातमीलेखना या बाबतीत ‘उलटा कोण’ हणतात.  

5. बातमीत मथळया खूप मह व असते. मथळयात बातमीचा आशय थोड यात ावा. 
6. मथळयाची भाषा सोपी असावी. 
7. बात यांचे मथळे मािमक हो यास भावी वाट यासाठ  यातील काह  श द एकेर  अवतरण िच हात ठेवले जातात.  

8. भाषा सोपी, व तूिन  , याकर णक या शु द असावी.  
9. कोण याह  य , सं था यांची नाहक बदनामी करणारा नसावी.  
10. बातमीतील वधानांमुळे वैचा रक ग धळ , सं द दधता िनमाण होता कामा नये. याचे भान वृ लेखकाने ठेवण े

गरजेचे आहे.  वर ल माणे वृ लेखन करताना लेखकाने काळजी घेउन वृ लेखन करणे गरजेचे आह.◌े 
 
3. यावसाियक / औपचा रक प लेखन  
 ’’ य गत संबंधािशवाय िल ह या गेले या प ांना आपण औपचा रक प लेखन असे हणतो. व तूिन ठता, 
िनसं द धता ह  औपचा रक प लेखनाची वैिश  ेहोत.’’  

प लेखनास आप या जीवनात खूप मह व आहे. जर  आज कौटंु बक प लेखनाची गरज संपु ात आली असेल 

तर  यावसाियक प लेखन मा  उभार  घेताना दसून येत आहे. न हे ती यवसायाची मुख गरज बनली आहे. उ म 

प  िल हता येणे ह  एक कला आहे. चांगली प  िल हता येणे हे सरावाने जम ूशकते. आज पदवीपयतचे िश ण पूण 

केले या  बहुतांशी व ा याना अचूकपणे औपचा रक प  िल हता येत  नाह . हे आपण अनुभवतो. उदा : शै णक रजेचा 
अज, कंवा नोकर साठ चा अज. यावसाियक प  िल हता येणे ह  यावसाियक यशाची ओळख बनली आहे.  

 
● औपचा रक / यवहा रक प लेखन तीन कारात िल हल ेजाते.  
1. सामा जक , राजक य प यवहार 

2. शासक य , िनमशासक य प यवहार 

3. कायालये, औ ोिगक सं था, यापार  सं था यांचा प यवहार. 
 
● यावसाियक / औपचा रक प लेखनासाठ  प लेखकाकडे आव यक गुण :  
1. सु प ता : औपचा रक प लेखन करताना प लेखका या िनवेदनात सु प ता असणे गरजेचे आहे. या या 
िनवेदनाची िल खत मांडणी नीट, सुटसुट त, अचूक व वषयाला अनुस न हवी. ती मु ेसूद मब द असावी.  
 
2.सं ता : यावसाियक प लेखकाने लेखन करताना अनाव यक श दवापर टाळावा. मु यांची पुनरावृ ी टाळावी. 
यावसाियक प लेखनातील मह वा या बाबी :    

1. ित    2. वषय , संदभ , मायना  3.सुटसुट त प र छेद   4. वषयानु प मु े  

5.  ह ता र , भाषेची अनु पता, शु दता   6. अचूक शेवट  
 
● आपण िल हलेले प  आपणालाच आले आहे असे समजून वतःला खालील  वचारा. 
1. प  कोणी , कोठून , के हा िल हले आहे? 

2. आपण उ र पाठ व यास याला पोहचेल इतका पुरेसा प ा यावर आहे का? 

3. हु ा व मायना नीट िल हला आहे का? 

4. वषय प  झाला आहे का? 
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5. भाषेची मयादा पाळली आहे का? 

6. या माग या के या आहेत यांचे वणन , सं या इ याद  प  िल ह या आहेत का?  

7. आप या प ाला आपण उ र िलहू शकतो का?                                                  

 वर ल माण ेभावी िश कांम ये यावसाियक लेखन कौश ये वकिसत कर यासाठ  िश ण कालावधीतच 

य  करणे गरजेचे आहे. यासाठ  शालेय जीवनाशी संबंिधत व वध संगांना अनुस न औपचा रक , यावसाियक 

प लेखनासाठ   वषय देउन आव यक कौश यांचा सराव व वकास करता येईल. ह  यां या अ यापनेतर जबाबदार ंची 
तयार च होईल व िश क हणूनच न हे तर उ म यव थापक हणून या या अ पैल ू य म वाचा वकास होईल. 

 
4. अिभ ाय लेखन :  

अिभ ाय ह  मानवाची नैसिगक वृ ी होय. या नैसि क वृ ीलाच अिभ ाय देणे कंवा वतःचे मत य  

करणे असे हणतात. अिभ ाय हणज ेवाचले या, बिघतले या कंवा अनुभवले या गो ींब ल वतःला काय वाटते, 

याची सवसमावेशक अिभ य  होय. उदा : कधी आपण पु तक वाचतो. , िच पट पाहतो, नाटकाचा आ वाद घेतो, 
व तूसं हालय कंवा ा णसं हालयास भेट देते. या सवाब ल आपले वतःचे मत य  करणे हणजे ‘‘आिभ ाय 

देणे’’ होय. तो िल खत कंवा मौ खक दो ह  कारचा असतो. कधी तो होकराथ  हणजेच ती बाब, गो  आवड याचा, 
पट याचा तर कधी नकाराथ  नावड याचा , न पट याचा देखील असतो. आिभ ाय य  करणे ह  उ म नैसिगक वृ ी 
आहे. या मतेचा यो य मागाने वकास झाला तर वचारात, लेखनात प ता येईल व याचा इतरांवर भावदेखील 

पडेल. रोजिनशी लेखनातूनदेखील अिभ ायलेखनाची  कौश ये वकिसत क  शकतो. अिभ ाय लेखनामुळे एखा ा 
गो ीचा सवागींना वचार कर या या मतेचा वकास होउन आकलनश  भरपूर वाढेल. याचबरोबर आप यातील 

समी क हळूहळू जागा होईल.  

 अिभ ायलेखन हे कौश याचे तं  असून ते लेखन कर यासाठ  ठरावीक चौकट त पण सवसमावेशक प दतीने 

य  कर याची सवय लागते. 
 
● अिभ ाय लेखनासाठ  आव यक तं  / कोश ये  
1. कलाकृतीचे नांव व याचा अथ - याचे लेखक, िच कार कंवा द दशकासह. 

2. कलाकृतीचा आशय  कंवा गाभा. 
3. कलाकृतीचे सामा जक मह व व यातील मू ये 

4. कलाकृती आवड याचे वा नावड याचे कारण व याचे प ीकरण. 
 
5. सू संचालन :   

सू संचालन ह  एक कला आहे. सू संचालन ह जे नाटक  रंगढंगाने केलनेली श दांची पखरण न हे तर 

सहजसुलभपण ेसमोर याशी साधलेला संवाद होय. संवाद कंवा बोलणे असो ते अनौपचा रक वाटले पा हजे याचे कारण 

ऐकणा-याला आ ण पाहणा-याला याचा आनंद समाधन वाटेल.  
 

● सू संचालनाची गरज :  
1. सावजिनक समारंभ -उ सव   2. गीत-संगीत व इतर मै फली  3. चचा/टॉक शोज   

4. व वध मनोरंजनपर काय म 
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सू संचालन सं हता लेखन करताना पाळावयाची प थे : 

1. सू संचालक आपली वतःची संवाद-शैली ल ात घेउन यानुसार िनवेदने िलहून काढेल. 

2. इतर कोणा याह  बोल याचे अनुकरण न करता वाभा वक शैलीत िनवेदन करेल. 

3. िनवेदनाची भाषा साधी, सोपी, पण ासा दक असावी. दैनं दन यवहार तील श दांचा वापर करावा. 
4. वा यरचना साधी सोपी असावी. लांबलचक प लेदार वा ये टाळावीत. 

5. बोजड , अवघड , दुब ध अशा श दांचा वापर कटा ाने टाळावा.  
6. उभया वयी अ ययांचा वापर करावा. 
7. शु द व साधी वा यरचाना असावी.  
8. अचूक वशेषणांचा वापर करावा.  
9. आप या बोल याच शैलीनुसार सं हतालेखन कराव.े  

10. शेरशायर  व नम वनोदाचा अिधक वापर कर याचा मोह टाळावा. 
11. िनवेदनात कोठे जोर ावयाचा , कोठे थांबावयाचे, कोणती वा ये अथवा श द पु हा उ चारावयाचे आहेत हे 

आपाप या प दतीने िच हे ठरवून सं हता लेखन करावे.  
12. सं हता कागदा या एका बाजूस, यो य समास सोडून दोन वा यात व ओळ  यव थत अंतर ठेवून िलहावी. 

वर ल माणे सू संचालकाने सू संचालनासाठ  आव यक िनवेदनाची सं हता वःह ता रात वर ल 

िनयमां माणे िल हणे अपे त आहे. व यानुसार य  काय माआधी दोन-तीन वेळा सराव क नच य  

काय माम ये सू संचालन कर यास हरकत नाह .  
 

6.  काय मप का लेखन :  
आपण अनेक वेळा सभा कंवा समारंभाला उप थत राहता असतो. अषा सभाचे कंवा समारंभांचे िनयोजन 

यव थत होणजे आव यक असते. यसाठ  अशा कायकमाची परेषा तयार करावी लागते. ह  परेषा िल खत 

व पाची असावी लागते. यालाच ‘‘काय मप का’’ हणतात. 

 काय मप केत सभेचे कंवा समारंभाचे व प, यात सहभागी होणा-या य ं ची नावे व पदे यांचा उ लेख 

करावा लागतो. या काय मात कोणकोणते उप म होणार आहेत यांचे मशः उ लेख करावा लागतो. उदा :         
1. वागत गीत  2. ा ता वक 3. वागत 4. मु य भाषण 5. अ य ीय भाषण 6. आभार दशन  

7. समारोपाचे गीत इ. अशा कारे काय म पूवतयार  अंतगत काय माची परेषा ह  िनयोजन , मब द व आटोपशीर 

पणे िल हणे गरजेचे आहे. याव नच पुढ ल िनयोजन करता येते. तसेच यासपीठावर ल उप थतांना, सू संचालकांना 
तसेच िस द साठ  वतमानप , आकाशवाणी, दूरदशन इ याद  मा यमांना दे यासाठ  उपयु  ठरते.  

 हणूनच भावी िश कांना चांग या कारे घड वताना िश णांतगत व वध अ यापनेतर काय म, सहशालेय 

उप मांतगत व वध मागदशपनर या याने, चचास , कायशाळा, वाद ववाद , व ृ व पधा, नेहसंमेलने, सां कृितक 

काय म यासार या काय मांचे आयोजन केले जाते. जेथे काय म तेथे सू संचालन ओघाने आलेच. अशा ठकाणी 
संपूण काय माची धुरा सू संचालका या ता यात असते. याम ये याची भूिमका सवािधक मह वाची अस याने कोठे 

थांबाव े , कोठे काय करावे यासाठ  काय मप के माणे याला सू संचालन करावे लागते. यासाठ  याला मब द 

अशी सू संचालनाची लेखी सं हता िलहून याबरहुकूमच भूिमका पार पाडावी लागते. याम ये संगावधान राखून 

गरजे माणे थोडाफार बदल माननीय व र ां या परवानगीनेच करता येतो. वतःहून केलेले बदल संपूण काय माला 
गालबोट लावून जाते. अशा कारे व वधांगी अनुभव सू संचालकास िश णातून िमळतील. यामूळे फ  अ यापन व 
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अ ययन एवढयाच भूिमकांसाठ  तयार होणारा  िश क वःतामधील सु  साम याचा सरावाने वकास घडवून अ पैल ू, 

बहुगुणसंप न , सजनशील  सं हतालेखक हणून संपूण शालेय प रसरात ओळखला जाईल.  
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