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िश¢क िश¢णातील नवोपĐम: उपयोǔजत लेखन कौशãये ǒवकास 
 
 
 

सहा. ĤाÚया. Ǒकरण ननवरे 
अिभनव िश¢णशाƸ महाǒवƭालय, आंबेगाव बु. , पुणे. 

 
 

सारांश 

िश¢क हा £ानसंपÛन, सज[नशील व Ĥित-कलावंत असावा असे 

àहटले जाते. ×यासाठȤ िश¢क Ĥिश¢णांतग[त ǒवǒवध नवोपĐमांचे आयोजन 

केले जाते. Ĥèतूत नवोपĐमǒवषयक लेखातून िश¢क Ĥिश¢णØयाɍना 
Ĥिश¢णांतग[त व भावी अÚयापकȧय जीवनात ǒवǒवध शालेय व सहशालेय 

काय[ĐमांÍया अनुषगांने पार पाडाåया लागणा-या भूिमकांची माǑहती देÖयात 

आली आहे. भावी िश¢कांना शालेय Ĥशासन व मुÉयाÚयापक, Ĥाचाय[ 
यांÍयाकडून वेळोवेळȣ, ĤसंगानुǾप  Ǒदãया जाणा-या अÚयापनेतर जबाबदा-या Ĥभावीपण ेपार पाडÖयासाठȤ आवæयक 

असणा-या  उपयोǔजत लेखन Ĥकारांची सखोल माǑहती Ǒदली आहे. काय[Đम संयोजन , सुंğसंचालन संǑहता-लेखन, 

काय[Đमपǒğका-लेखन , काया[लयीन व åयावसाियक पğलेखन, अिभĤायलेखन ,मुलाखत संǑहता लेखन , इितवृƣ लेखन, 

बातमी लेखन यासारÉया संकãपनांची माǑहती व ×यांचे अचूक लेखन कौषãये आ×मसात करÖयासाठȤ ल¢ात 

ËयावयाÍया बाबी यांची सǒवèतर चचा[ केली आहे. याच ǒवषयावर लेखक संशोधन देखील करȣत आहे.  Ĥèतूत 

नवोपĐमातून  भावी िश¢काला अÚयापकȧय जीवनासाठȤ आवæयक  उपयोǔजत लेखन कौशãये ǒवकिसत होÖयास 

मदत व माग[दश[न िमळेल व नवोपĐमाचा व संशोधनाचा हेतू सफल होईल. 
 
मुÉय संकãपना : िश¢क िश¢ण , नवोपĐम, उपयोǔजत लेखन कौशãये , ǒवकास.  
 
 आपãया भारत देशाकडे आज युवा शƠȧची कमतरता नाहȣ. ती अफाट àहणजे देशाÍया एकूण लोकसंÉयेपैकȧ 
एकूण 40 टÈके आहे. इतÈया मोठया Ĥमाणात युवा शƠȧ आपãया देशात असताना देखील बेरोजगारȣ माğ कमी नाहȣ. 
यामागील कारण पाहता शालेय व उÍच िश¢णातून िनमा[ण होणारा ǒवƭाथȸ दैनंǑदन जीवनासाठȤ आवæयक कौशãये 

ǒवकिसत न झाãयानेच हȣ पǐरǔèथती िनमा[ण झाली आहे. माğ दुसरȣकडे कुशल मनुçयबळाची कमतरता जाणवत 

असãयाचे Ǒदसून येते आहे. सकाळ फाउंडेशनƮारे आयोǔजत एÏयुकॉन पǐरषदेत मनुçयबळ ǒवकास मंğालयाचे उÍच 

िश¢ण सिचव अशोक ठाकूर यांनी िश¢णाÍया गुणवƣाढȣबरोबर चांगले िश¢क घडǒवणे, कौशãय िश¢णावर भर देणे 

यासाठȤ कɅ ġ सरकार ĤयƤशील आहे. देशाÍया िश¢ण åयवèथेचा ǒवकास åहावा àहणून कɅ ġ सरकार ǒवǒवध उपĐम 

राबǒवत आहे. िश¢ण िनधी 9 टÈÈयांनी वाढǒवला आहे.  
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तसेच देशातील 90 टÈके उÍच िश¢ण घेणारे ǒवƭाथȸ हे राÏयातील ǒवƭापीठे -महाǒवƭालयात िशकत आहेत. 

×यांÍया गुणवƣा वाढȣसाठȤ ‘‘राƶीय उÍचèतर िश¢ा अिभयान’’ सुǾ केले आहे. भारतीय ǒवƭापीठे अÚययन-अÚयापन 

नåहे तर संशोधनासाठȤ ओळखली जावीत. व ×यातून कौशãयांचे िश¢ण िमळावे. àहणून ‘‘नॅशनल åहोकेशनल 

Èवािलटȣ ĥेमवक[ ’’ धोरण लागू केले आहे जेåहा परदेशी ǒवƭापीठे भारतात येतील तेåहा ×यातून स¢म èपधा[ िनमा[ण 

होÖयासाठȤ सव[ ǒवƭापीठे -महाǒवƭालये एकमेकांना जोडली जावीत यासाठȤ  ‘‘नॅशनल नॉलेज नेटवक[ ’’ सुǾ केले आहे.  

माğ वरȣल सव[ बाबतीत राÏय सरकार रस घेÖयास व िश¢णातील सुधारणा करÖयास तयार नाहȣ. ×यामुळे राÏये 

पया[याने देश जगाÍया तुलनेत मागे पडत आहे. - दैिनक सकाळ , सोमवार 30 सÜटेबर 2013, पान Đमांक 014.  

िश¢क Ĥिश¢ण महाǒवƭालयांतून चांगले िश¢क घडǒवणे हȣ देखील काळाची गरज आहे. असे ×यांनी àहटले 

आहे. ×याला अनुसǾनच िश¢क Ĥिश¢णातून भावी िश¢कांमÚये उÍच Ĥतीची कौशãये, ¢मता, सज[निशलता ǒवकिसत 

केली पाǑहजे तरच ते èवः जीवन व ǒवƭाथȸ åयǒƠमǂव ǒवकसनात यशèवी होतील. यासाठȤ िश¢क Ĥिश¢ण 

महाǒवƭालयातून ख-या अथा[ने नवनवीन संकãपनांबाबत उƪोधन वग[ , काय[शाळा, कृतीसंशोधन, नवोपĐम आयोǔजत 

करणे गरजेचे आहे.  
 

● नवोपĐम :   ‘‘नवोपĐम àहणजे åयǒƠला Ĥतीत होणारȣ नवी कãपना होय असे àहटले जाते.’’  

  ‘‘अपेǔ¢त शै¢ǔणक उǑɮदƴे साÚय करÖयासाठȤ नवीन कãपना योजून नåया मागाɍचा अवलंब कǾन उ×कृƴतेÍया 
Ǒदशेने येणारा उपĐम àहणज ेनवोपĐम होय.’’ 
 
● नवोपĐम िनǔƱतीचे िनकष :  नवोपĐमाची िनǔƱती करताना ती खालील िनकषांÍया आधारे केली जावी. 
1. नाǒवÖय   -  अ. कालसापे¢ता   ब. èथलसापे¢ता  क. åयǒƠसापे¢ता 
2. यश    3. उपयुƠता   
 
● नवोपĐमशील िश¢काची गुणवैिशƴे : नवोपĐमशील िश¢काची ओळख खालील गुणांवǾन येते.  

1. कãपकता   2 िचकाटȣ   3. सकारा×मक Ǻǒƴकोन   4. सहनशीलता     
5. िनƵा   6. िचǑक×सकता   7. ġƴा    8. èवयंĤेरणा     

9. नविनिम[तीची ओढ    10. वेळेचे िनयोजन  
 
● नवोपĐमाचे èवǾप व काय[वाहȣ : पाय-या   
1. समèया  2. समèयेचे ढोबळ èवǾप   3. समèया िनǔƱती व èवǾप मांडणी 
4. उǑƧƴे   5. काय[वाहȣचे िनयोजन    6. काय[वाहȣ   

7. चाचणी   8. वगȸकरण, ǒवƲेषण व अथ[िनव[चन  9. िनçकश[ व सारांश    

10. अहवाल लेखन.  
 
● Ĥèतूत नवोपĐमाची गरज व महǂव  :   

औपचाǐरक िश¢णात भाषा ǒवषय àहटले कȧ, ×यात मराठȤ ,Ǒहंदȣ व इंĒजी ǒवषय आपãया डोळयासमोर येतात. 

×यातहȣ मराठȤ ǒवषय àहटले कȧ गƭ, पƭ आǔण åयाकरण यांÍया पुरताच आपण ǒवचार करतो. माğ  लेखन àहणजेच 

उपयोǔजत मराठȤ लेखन ǒवभागाÍया बाबतीत आपण कधीच ǒवचार करȣत नाहȣ. Ïया उपयोǔजत मराठȤÍया अंगांचा 
अßयास सखोलपणे केãयाने जीवनोपयोगी लेखन, कौशãयांचा ǒवकास होणार असतो,  
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×याबाबत माğ आजपयɍत आपण अनिभ£ राहणेच पसंत केले हे खरे आहे. àहणूनच अßयासĐम बदलताना 
आजÍया काळात इयƣा अकरावीÍया युवकभारती मराठȤ तसेच पुणे ǒवƭापीठाÍया बी.ए. भाग एक Íया मराठȤ  ǒवषयात 

उपयोǔजत  भाषा कौशãये ǒवकासनासाठȤ ǒवǒवध संकãपनांचा समावेश केलेला आपणास Ǒदसून येतो. हȣ भाषा कौशãये 

िश¢क Ĥिश¢णाथȸ àहणजेच भावी िश¢कांमÚये चांगãया पÚदतीने Ǿजली तरच  हȣ उपयोǔजत लेखन कौशãये  

आपãया भावी अÚयापकȧय जीवनात शालेय ǒवƭाØयाɍमÚये ǒवकिसत कǾ शकतील. àहणूनच लेखकाने Ĥèतूत ǒवषय 

नवोपĐमासाठȤ िनवडला आहे- 
 

● उपयोǔजत मराठȤ     
उपयोǔजत मराठȤ àहणजे åयवहारल¢ी मराठȤ होय. मराठȤ भाषेचा ǒविशƴ åयवहारासाठȤ केलेला वापर àहणजे 

åयवहाǐरक /उपयोǔजत मराठȤ होय. अशा ĤकारÍया भाǒषक वापरासाठȤ ǒविशƴ भाषा आǔण åयवहाǐरक व भाǒषक 

संकेतांचे देखील £ान हवे असते. व ×याचे èवǾप काळ व ĤसांगानुǾप बदलत े हे ल¢ात घेणे गरजेचे आहे.  उदा : 

वृƣलेखन, सूğसंचालन संǑहतालेखन, जाǑहरात लेखन, काय[Đमपǒğका लेखन, अिभĤायलेखन, åयवहाǐरक पğलेखन 

इ×यादȣ होय.  
 

● उपयोǔजत / åयवहारȣक मराठȤ लेखन Ĥकार : 
1. जाǑहरात लेखन :  

जगात एकूण 64 कला आहेत असे मानले जाते. माğ ‘जाǑहरात’ हȣ पासƵावी कला आहे. असे साǑह×यसĨाट Įी. 
न. िच. केळकर यांनी àहटले आहे. माणसाला जाǑहरातीची इतकȧ हाव असते कȧ, तो जगात येÖयापूवȸच आपãया 
आगमनाचा डांगोरा ǒपटत असतो. यात अितशयोƠȧ असेलहȣ पण हे स×य नाकारता येणार नाहȣ.  
 जाǑहरातीमुळे मातीलाहȣ सोÛयाचे मोल ĤाƯ होते. घरातून बाहेरÍया जगात पाउल टाकãयावर रèते , घरे 

इमारती व वाहने यांचवर सहज नजर टाकली तरȣ जाǑहरातीने गजबजलेãया वाèतव जगाची अनुभूती आपणस येते. 

आज Ĥ×येक ¢ेğात जाǑहरातीने आपले वच[èव िसÚद केले अहे. जाǑहरातीची कला मोठȤ मनोरंजक असते. जाǑहरातीची 
èवǾपे जरȣ वेगवेगळȣ असली तरȣ सव[Ĥथम कोणतीहȣ माǑहती िलǔखत èवǾपातच मांडावी लागते. व नंतर ती ĤिसÚद 

होते. कला àहटले कȧ ×यासाठȤ आवæक कौशãये , गुणवैिशƴे åयǒƠकडे असणे गरजेचेच असते. ×याला काहȣ Ĥामणात 

मया[दा व पØथे हȣ अनुषंगाने येतातच.  

िश¢कांना अÚयापकȧय जीवनात तसेच Ĥिश¢णाØयाɍना Ĥǔæ¢णांतग[त अनेक अÚयापनेतर जबाबदा-या पार 

पाडाåया लागतात. शालेय पǐरसरात ǒवǒवध शै¢ǔणक काय[Đमांचे आयोजन केले जाते. तसेच शालेय Ĥवेशासंबंधी देखील 

अनेक वेळा जाǑहरात ƭावी लागते. अशा वेळȣ मुÉयाÚयापक व शालेय Ĥशासन िश¢कांवर शालेय Ĥवेशासंबंधी जाǑहरात 

तयार करÖयाची जबाबदारȣ सोपǒवते. अशा वेळȣ िश¢कांना जाǑहरात लेखन कौशãय अवगत असणे गरजेचे असते.   

िश¢क Ĥिश¢ण पूण[ केãयानंतर अनेक Ĥिश¢णाथȸ नोकरȣÍया मागे न लागता èवतःचे िशकवणी वग[ सुǾ 

करतात. अशा वेळȣ जर जाǑहरात àहणज ेकाय? तीचे लेखन करताना कोणकोण×या िनयमांचा वापर करावा लागतो. ती 
िलǑहताना कोण×या तांǒğक बाबी ल¢ात Ëयाåया लागतात. या बाबींचा सखोल अßयास व ×याबाबतची माǑहती व सराव 

Ĥिश¢ण कालावधीतच झाला असेल तर तो हया जबाबदा-या सहजपण ेपार पाडू शकणार आहे. व इतरांपे¢ा अÚयापकȧय 

जीवन व दैनंǑदन जीवनातदेखील Ĥभावी åयǒƠमǂव àहणून नावǾपास येइल. कारण समूह संपक[  साधने हȣ आज 

लोकशाहȣचा चौथा èतंभ àहणून सव[माÛय झालेली आपणस Ǒदसून येतात. तसेच Ĥिश¢णाथȸ  èवतःमÚये जाǑहरात 

लेखन हे कौशãय चांगãया पÚदतीने ǒवकिसत कǾन åयावसाियक Ǻǒƴकोनातून देखील पाहू शकेल. यासाठȤ सेवापूव[ 
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Ĥिश¢णातच जाǑहरात लेखन कौæसãय ǒवकसनासाठȤ जाणीवजागृती व कौशãय ǒवकसनावर भर Ǒदला जावा. 
जेणकǾन ×याÍया जीवनासाठȤ आवæयक अशी कौशãये ×याÍयामÚये ǒवकिसत होतील.  

 
● जाǑहरातलेखन करताना ल¢ात ËयावयाÍया बाबी.  
1. जाǑहरातीची भाषा साधी , सोपी, आकष[क व èपƴ असावी. 
2. Ēाहक, åयǒƠ मनाला /बुÚदȣला फार ता न देणारȣ असावी. 
3. जाǑहरात हȣ Ēाहक / वाचकाÍया मनात ǒवçवासाह[ता िनमा[ण करणारȣ असावी. 
4. जाǑहरातीत खोटेपणा व शÞदांचा गैरवापर अस ूनये. 

5. ितला मानसशाƸीय लोकभावनांची जोड असावी. 
6. ती वेचक , अथ[पूण[ ,ĤसÛन व पǐरणामकारक असावी. 
7. जाǑहरातीÍया भाषेतून लयबÚदता व Ēाहकांशी अĤ×य¢पणे मनाने व डोळयांनी सुसंवाद साधला जावा.  
8. Ĥसंगी ǒवनोदाची झालर हȣ असावी. मानवी भावनांची संवेदनशीलता जपणारȣ व जाणणारȣ असावी.  
9. जाǑहरातीत वापरलेली िचğे बोलकȧ असावीत.  

10. कãपकता हȣ जाǑहरातीचा आ×मा असतो.  
जाǑहरातीचे अनेक Ĥकार आहेत. उदा : Įाåय, Ǻçय व Ǻक-Įाåय. या ĤकारांमÚये वृƣपğ े , िनयतकािलक, 

आकाशवाणी, दूरिचğवाणी, घरांÍया िभंती, बसèथानके, रेãवेèटेषन, èलाईडस,् छापील पğके, फोãडस[, फलेकस बोड[स,् 

पुǔèतका, ǔèटकस[, मोबाईल इ×यादȣ माÚयमे आहेत. 

जाǑहरातीचा मथळा खूप महǂवाचा भाग असतो. तोच खूप सांगून , बोलून जातो. ×यामÚये ǒवǒविध èवǾपाचे 

मथळे असतात. उदाः िनवेदना×मक , Ĥưा×मक, आदेशा×मक, Ĥासंिगक, िशफारसपर, कãपना सहचारȣ, माǑहतीपर, 

पǐरचया×मक,ǔज£ासापर,भावना×मक, आवाहनपर, आदान-Ĥदानपर, ǒवनोदȣ, घोषणावजा इ×यादȣ.  
 

2.   वृƣ / बातमी लेखन :   

सेवापूव[ Ĥिश¢ण कालावधीत व शालेय जीवनात ǒवǒवध शालेय , सहशालेय काय[Đमांचे आयोजन केले जाते. 

समाजालादेखील शालेय पǐरसरात आयोǔजत केãया जाणा-या व यशèवीǐर×या पार पडलेãया काय[Đमांची माǑहती 
åहावी. तसेच आपली शाळा सात×याने ǒवƭाथȸ åयǒƠमǂव ǒवकासासाठȤ नवनवीन उपĐम राबǒवत असते हे समाजाला 
माǑहती åहावे यासाठȤ  वत[मानपğांतून बातàया दयाåया लागतात. अशा वेळȣ हȣ जबाबदारȣ शालेय Ĥशासनाकडून 

िश¢काकडे सोपǒवली जाते. व ×या काय[ĐमाÍया आयोजनामागील कारण, हेतू ×या बातमीÍया मथळयात èपƴ करावा. 
लागतो. ×यासाठȤ उपǔèथत Ĥमुख पाहुणे, अÚय¢ , ×यांचे माग[दश[नपर ǒवचार, या सव[ बाबींचा उãलेख बातमीÍया 
मथळयांतग[त येणे आवæयक असते. वृƣलेखनाचे कौशãय हे सरावाने ĤाƯ होणारȣ गोƴ आहे. ×यासाठȤ जर सेवापूव[ 
Ĥिश¢णातच भावी िश¢कांना योÊय असे Ĥिश¢ण Ǒदले गेले तर भावी अÚयापकȧय जीवनातील या आåहानांना ते 

समथ[पणे सामोरे जाउ शकतील हे नÈकȧ.  
 

वृƣलेखन करताना ल¢ात ËयावयाÍया तांǒğक बाबी :  
1. बातमी अचूक व पǐरपूण[ असावी Ǻ 

2. बातमीतील आशय ǒवƳासाह[ असावा. 
3. बातमीत सवा[त महǂवाची घटना Ĥथम सांगावी व नंतर ×याचा तपशील ƭावा.  
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4. सवा[त महǂवाची घटना आधी, ×यानंतर कमी महǂवाची व ×यानंतर सवा[त कमी महǂवाची माǑहती ƭावी. याला 
बातमीलेखनाÍया बाबतीत ‘उलटा ǒğकोण’ àहणतात.  

5. बातमीत मथळया खूप महǂव असते. मथळयात बातमीचा आशय थोडÈयात ƭावा. 
6. मथळयाची भाषा सोपी असावी. 
7. बातàयांचे मथळे मािम[क होÖयास Ĥभावी वाटÖयासाठȤ ×यातील काहȣ शÞद एकेरȣ अवतरण िचÛहात ठेवले जातात.  

8. भाषा सोपी, वèतूिनƵ , åयाकरǔणकǺƴया शुÚद असावी.  
9. कोण×याहȣ åयƠȧ, संèथा यांची नाहक बदनामी करणारा नसावी.  
10. बातमीतील ǒवधानांमुळे वैचाǐरक गɉधळ , संǑदÊदधता िनमा[ण होता कामा नये. याचे भान वृƣलेखकाने ठेवण े

गरजेचे आहे.  वरȣल Ĥमाणे वृƣलेखन करताना लेखकाने काळजी घेउन वृƣलेखन करणे गरजेचे आह.◌े 
 
3. åयावसाियक / औपचाǐरक पğलेखन  
 ’’åयǒƠगत संबंधािशवाय िलǑहãया गेलेãया पğांना आपण औपचाǐरक पğलेखन असे àहणतो. वèतूिनæठता, 
िनसंǑदÊधता हȣ औपचाǐरक पğलेखनाची वैिशƴे होत.’’  

पğलेखनास आपãया जीवनात खूप महǂव आहे. जरȣ आज कौटंुǒबक पğलेखनाची गरज संपुƴात आली असेल 

तरȣ åयावसाियक पğलेखन माğ उभारȣ घेताना Ǒदसून येत आहे. नåहे ती åयवसायाची Ĥमुख गरज बनली आहे. उƣम 

पğ िलǑहता येणे हȣ एक कला आहे. चांगली पğ िलǑहता येणे हे सरावाने जम ूशकते. आज पदवीपयɍतचे िश¢ण पूण[ 
केलेãया  बहुतांशी ǒवƭाØयाɍना अचूकपणे औपचाǐरक पğ िलǑहता येत  नाहȣ. हे आपण अनुभवतो. उदा : शै¢ǔणक रजेचा 
अज[, Ǒकंवा नोकरȣसाठȤचा अज[. åयावसाियक पğ िलǑहता येणे हȣ åयावसाियक यशाची ओळख बनली आहे.  

 
● औपचाǐरक /åयवहाǐरक पğलेखन तीन Ĥकारात िलǑहल ेजाते.  
1. सामाǔजक , राजकȧय पğåयवहार 

2. शासकȧय , िनमशासकȧय पğåयवहार 

3. काया[लये, औƭोिगक संèथा, åयापारȣ संèथा यांचा पğåयवहार. 
 
● åयावसाियक / औपचाǐरक पğलेखनासाठȤ पğलेखकाकडे आवæयक गुण :  
1. सुèपƴता : औपचाǐरक पğलेखन करताना पğलेखकाÍया िनवेदनात सुèपƴता असणे गरजेचे आहे. ×याÍया 
िनवेदनाची िलǔखत मांडणी नीट, सुटसुटȣत, अचूक व ǒवषयाला अनुसǾन हवी. ती मुƧेसूद ĐमबÚद असावी.  
 
2.संǔ¢Ưता : åयावसाियक पğलेखकाने लेखन करताना अनावæयक शÞदवापर टाळावा. मुƧयांची पुनरावृƣी टाळावी. 
åयावसाियक पğलेखनातील महǂवाÍया बाबी :    

1.Ĥित    2. ǒवषय , संदभ[ , मायना  3.सुटसुटȣत पǐरÍछेद   4. ǒवषयानुǾप मुƧे  

5.  हèता¢र , भाषेची अनुǾपता, शुÚदता   6. अचूक शेवट  
 
● आपण िलǑहलेले पğ आपणालाच आले आहे असे समजून èवतःला खालील Ĥư ǒवचारा. 
1. पğ कोणी , कोठून , केåहा िलǑहले आहे? 

2. आपण उƣर पाठǒवãयास ×याला पोहचेल इतका पुरेसा पƣा ×यावर आहे का? 

3. हुƧा व मायना नीट िलǑहला आहे का? 

4. ǒवषय èपƴ झाला आहे का? 
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5. भाषेची मया[दा पाळली आहे का? 

6. Ïया मागÖया केãया आहेत ×यांचे वण[न , संÉया इ×यादȣ èपƴ िलǑहãया आहेत का?  

7. आपãया पğाला आपण उƣर िलहू शकतो का?                                                  

 वरȣल Ĥमाण ेभावी िश¢कांमÚये åयावसाियक लेखन कौशãये ǒवकिसत करÖयासाठȤ Ĥिश¢ण कालावधीतच 

ĤयƤ करणे गरजेचे आहे. ×यासाठȤ शालेय जीवनाशी संबंिधत ǒवǒवध Ĥसंगांना अनुसǾन औपचाǐरक , åयावसाियक 

पğलेखनासाठȤ  ǒवषय देउन आवæयक कौशãयांचा सराव व ǒवकास करता येईल. हȣ ×यांÍया अÚयापनेतर जबाबदारȣंची 
तयारȣच होईल व िश¢क àहणूनच नåहे तर उƣम åयवèथापक àहणून ×याÍया अƴपैल ूåयǒƠमǂवाचा ǒवकास होईल. 

 
4. अिभĤाय लेखन :  

अिभĤाय हȣ मानवाची नैसिग[क Ĥवृƣी होय. या नैसिĒक Ĥवृƣीलाच अिभĤाय देणे Ǒकंवा èवतःचे मत åयƠ 

करणे असे àहणतात. अिभĤाय àहणज ेवाचलेãया, बिघतलेãया Ǒकंवा अनुभवलेãया गोƴींबƧल èवतःला काय वाटते, 

याची सव[समावेशक अिभåयƠȧ होय. उदा : कधी आपण पुèतक वाचतो. , िचğपट पाहतो, नाटकाचा आèवाद घेतो, 
वèतूसंĒहालय Ǒकंवा ĤाǔणसंĒहालयास भेट देते. या सवाɍबƧल आपले èवतःचे मत åयƠ करणे àहणजे ‘‘आिभĤाय 

देणे’’ होय. तो िलǔखत Ǒकंवा मौǔखक दोÛहȣ Ĥकारचा असतो. कधी तो होकराथȸ àहणजेच ती बाब, गोƴ आवडãयाचा, 
पटãयाचा तर कधी नकाराथȸ नावडãयाचा , न पटãयाचा देखील असतो. आिभĤाय åयƠ करणे हȣ उƣम नैसिग[क Ĥवृƣी 
आहे. या ¢मतेचा योÊय मागा[ने ǒवकास झाला तर ǒवचारात, लेखनात èपƴता येईल व ×याचा इतरांवर Ĥभावदेखील 

पडेल. रोजिनशी लेखनातूनदेखील अिभĤायलेखनाची  कौशãये ǒवकिसत कǾ शकतो. अिभĤाय लेखनामुळे एखाƭा 
गोƴीचा सवा[गींना ǒवचार करÖयाÍया ¢मतेचा ǒवकास होउन आकलनशƠȧ भरपूर वाढेल. ×याचबरोबर आपãयातील 

समी¢क हळूहळू जागा होईल.  

 अिभĤायलेखन हे कौशãयाचे तंğ असून ते लेखन करÖयासाठȤ ठरावीक चौकटȣत पण सव[समावेशक पÚदतीने 

åयƠ करÖयाची सवय लागते. 
 
● अिभĤाय लेखनासाठȤ आवæयक तंğ / कोशãये  
1. कलाकृतीचे नांव व ×याचा अथ[ - ×याचे लेखक, िचğकार Ǒकंवा ǑदÊदश[कासह. 

2. कलाकृतीचा आशय  Ǒकंवा गाभा. 
3. कलाकृतीचे सामाǔजक महǂव व ×यातील मूãये 

4. कलाकृती आवडÖयाचे वा नावडÖयाचे कारण व ×याचे èपƴीकरण. 
 
5. सूğसंचालन :   

सूğसंचालन हȣ एक कला आहे. सूğसंचालन àहÖजे नाटकȧ रंगढंगाने केलनेली शÞदांची पखरण नåहे तर 

सहजसुलभपण ेसमोरÍयाशी साधलेला संवाद होय. संवाद Ǒकंवा बोलणे असो ते अनौपचाǐरक वाटले पाǑहजे याचे कारण 

ऐकणा-याला आǔण पाहणा-याला ×याचा आनंद समाधन वाटेल.  
 

● सूğसंचालनाची गरज :  
1. साव[जिनक समारंभ -उ×सव   2. गीत-संगीत व इतर मैǑफली  3. चचा[/टॉक शोज   

4. ǒवǒवध मनोरंजनपर काय[Đम 
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सूğसंचालन संǑहता लेखन करताना पाळावयाची पØथे : 

1. सूğसंचालक आपली èवतःची संवाद-शैली ल¢ात घेउन ×यानुसार िनवेदने िलहून काढेल. 

2. इतर कोणाÍयाहȣ बोलÖयाचे अनुकरण न करता èवाभाǒवक शैलीत िनवेदन करेल. 

3. िनवेदनाची भाषा साधी, सोपी, पण ĤासाǑदक असावी. दैनंǑदन åयवहारȣतील शÞदांचा वापर करावा. 
4. वाÈयरचना साधी सोपी असावी. लांबलचक पãलेदार वाÈये टाळावीत. 

5. बोजड , अवघड , दुबȾध अशा शÞदांचा वापर कटा¢ाने टाळावा.  
6. उभयाÛवयी अåययांचा वापर करावा. 
7. शुÚद व साधी वाÈयरचाना असावी.  
8. अचूक ǒवशेषणांचा वापर करावा.  
9. आपãया बोलÖयाच शैलीनुसार संǑहतालेखन कराव.े  

10. शेरशायरȣ व नम[ ǒवनोदाचा अिधक वापर करÖयाचा मोह टाळावा. 
11. िनवेदनात कोठे जोर ƭावयाचा , कोठे थांबावयाचे, कोणती वाÈये अथवा शÞद पुÛहा उÍचारावयाचे आहेत हे 

आपापãया पÚदतीने िचÛहे ठरवून संǑहता लेखन करावे.  
12. संǑहता कागदाÍया एका बाजूस, योÊय समास सोडून दोन वाÈयात व ओळȣ åयवǔèथत अंतर ठेवून िलहावी. 

वरȣलĤमाणे सूğसंचालकाने सूğसंचालनासाठȤ आवæयक िनवेदनाची संǑहता èवःहèता¢रात वरȣल 

िनयमांĤमाणे िलǑहणे अपेǔ¢त आहे. व ×यानुसार Ĥ×य¢ काय[Đमाआधी दोन-तीन वेळा सराव कǾनच Ĥ×य¢ 

काय[ĐमामÚये सूğसंचालन करÖयास हरकत नाहȣ.  
 

6.  काय[Đमपǒğका लेखन :  
आपण अनेक वेळा सभा Ǒकंवा समारंभाला उपǔèथत राहता असतो. अषा सभाचे Ǒकंवा समारंभांचे िनयोजन 

åयवǔèथत होणजे आवæयक असते. ×यसाठȤ अशा काय[कमाची Ǿपरेषा तयार करावी लागते. हȣ Ǿपरेषा िलǔखत 

èवǾपाची असावी लागते. यालाच ‘‘काय[Đमपǒğका’’ àहणतात. 

 काय[Đमपǒğकेत सभेचे Ǒकंवा समारंभाचे èवǾप, ×यात सहभागी होणा-या åयǒƠंची नावे व पदे यांचा उãलेख 

करावा लागतो. या काय[Đमात कोणकोणते उपĐम होणार आहेत ×यांचे Đमशः उãलेख करावा लागतो. उदा :         
1. èवागत गीत  2. Ĥाèताǒवक 3. èवागत 4. मुÉय भाषण 5. अÚय¢ीय भाषण 6. आभार Ĥदश[न  

7. समारोपाचे गीत इ. अशा Ĥकारे काय[Đम पूव[तयारȣ अंतग[त काय[Đमाची Ǿपरेषा हȣ िनयोजन , ĐमबÚद व आटोपशीर 

पणे िलǑहणे गरजेचे आहे. ×यावǾनच पुढȣल िनयोजन करता येते. तसेच åयासपीठावरȣल उपǔèथतांना, सूğसंचालकांना 
तसेच ĤिसÚदȣसाठȤ वत[मानपğ, आकाशवाणी, दूरदश[न इ×यादȣ माÚयमांना देÖयासाठȤ उपयुƠ ठरते.  

 àहणूनच भावी िश¢कांना चांगãया Ĥकारे घडǒवताना Ĥिश¢णांतग[त ǒवǒवध अÚयापनेतर काय[Đम, सहशालेय 

उपĐमांतग[त ǒवǒवध माग[दश[पनर åयाÉयाने, चचा[सğ, काय[शाळा, वादǒववाद , वƠृǂव èपधा[, èनेहसंमेलने, सांèकृितक 

काय[Đम यासारÉया काय[Đमांचे आयोजन केले जाते. जेथे काय[Đम तेथे सूğसंचालन ओघाने आलेच. अशा Ǒठकाणी 
संपूण[ काय[Đमाची धुरा सूğसंचालकाÍया ताÞयात असते. यामÚये ×याची भूिमका सवा[िधक महǂवाची असãयाने कोठे 

थांबाव े , कोठे काय करावे यासाठȤ काय[Đमपǒğके Ĥमाणे ×याला सूğसंचालन करावे लागते. ×यासाठȤ ×याला ĐमबÚद 

अशी सूğसंचालनाची लेखी संǑहता िलहून ×याबरहुकूमच भूिमका पार पाडावी लागते. ×यामÚये Ĥसंगावधान राखून 

गरजेĤमाणे थोडाफार बदल माननीय वǐरƵांÍया परवानगीनेच करता येतो. èवतःहून केलेले बदल संपूण[ काय[Đमाला 
गालबोट लावून जाते. अशा Ĥकारे ǒवǒवधांगी अनुभव सूğसंचालकास Ĥिश¢णातून िमळतील. यामूळे फƠ अÚयापन व 
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अÚययन एवढयाच भूिमकांसाठȤ तयार होणारा  िश¢क èवःतामधील सुƯ सामØया[चा सरावाने ǒवकास घडवून अƴपैल ू, 

बहुगुणसंपÛन , सज[नशील  संǑहतालेखक àहणून संपूण[ शालेय पǐरसरात ओळखला जाईल.  
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